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Historial de revisiones

1 08/10/2014 |Manual inicial Renovacién del Turno de Oficio.

2 22/06/2018 [Modificacion del proceso de seleccién de guar-
dias voluntarias

3 16/11/2020 [Modificacion del proceso de seleccién de Tur-
nos. No se permite la seleccién de la zona. Ex-
cepto Valencia y Mislata/Paterna y Quart.
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1 Introduccion

Como novedad y para ofrecer un mejor servicio se ha disefiado una pantalla desde
la cual se podran consultar y modificar los datos de los turnos que puedes solicitar
o borrar de forma automatica y sin mas tramites para la incorporacidén al turno de
oficio.

Para acceder a esta pantalla deberas entrar desde la web del ICAV (www.icav.es).
Una vez validado el usuario y contrasena, dentro de la seccién del turno de oficio
tendras la opcion de Renovacién turno de oficio.

Esta opcidn estara disponible para los colegiados que el afio anterior solicitaron el
turno de oficio y para los turnos y demarcaciones que aparecen en las listas de la
pantalla de renovacion.

Esta pantalla se completara inicialmente con los datos que se disponen en el turno
de oficio del afio anterior. A partir de estos datos podras:

e Anadir los turnos en la demarcacién que esta preestablecida en relacion con
el domicilio profesional del colegiado.

e Eliminar turnos que se han solicitado.

e Marcar si estas interesado en el servicio de guardias voluntarias para los
turnos que tienen disponible esta modalidad. Los turnos que no la tienen no
permitiran marcar esta opcion.

Desde esta pantalla se podran realizar los cambios que se consideren oportunos
hasta la fecha en la que finalice el plazo de incorporacion segun la circular vigente.
A partir de esta fecha los datos estaran disponibles solamente para consultarlos.

Una vez finalizado el plazo de revisidon de instancias establecido por el turno de
oficio, los datos se volveran a actualizar y se incluiran para consulta los turnos que
no se hayan pedido a través de la modalidad de renovacién y que se hayan gestio-
nado directamente desde el departamento del turno de oficio (como, por ejemplo,
turnos que para el acceso requieran la realizacion de examenes, entrega de docu-
mentacion, etc.)
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2 Acciones

A continuacion, se describen las acciones que se podran realizar desde la pantalla de
renovacion de turnos.

Para afiadir un nuevo turno debes seguir estos pasos:

1.

2.

2.1

Seleccionar el turno que quieres solicitar (en esta lista se mostraran los tur-
nos que puedes renovar automaticamente para esta demarcacion)

Para finalizar, debes pulsar el botén de afiadir y la zona preestablecida y el
turno seleccionado se afiadira al listado de turnos. Debes tener en cuenta que,
si el listado esta ordenado, el turno y zona afiadido se afiadira siguiendo este
orden.

Validar si quieres apuntarte a la realizacion de guardias voluntarias, en caso
de haber seleccionado algin turno susceptible de la realizacién de guardias.

Seleccionar Zona

No se podra seleccionar la zona, excepto en Valencia y Mislata/Paterna/Quart
de Poblet. Esta vendra prefijada por la demarcaciéon a la que esta adscrito el
domicilio profesional del letrado. Los turnos que se afiadan se haran en esta
demarcacion y sera la que aparezca en la parte superior izquierda a titulo in-
formativo.

Para la demarcacion de Valencia o Mislata/Paterna/Quart de Poblet se selec-
cionara primero la zona para ver los turnos que hay disponibles y que no los
tiene dados de alta para cada una de las zonas.

+ Seleccion de turmo

Zona SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL Tyno Seleccionar Tumo v

i= Listado de tumnos Guardias voluntarias: Turmo eliminado comectamente.

Zona &

SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL DESIGNACIONES ART 33
SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL CARCEL
SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL LABORAL

CANTIMTA MARCAANA MMACCARASTIC | AAKMTERAIACA ADRIKICTO AT
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2.2 Seleccionar turno

Para seleccionar el turno abre la lista desplegable de Turno. Esta lista conten-
dra los turnos que hay disponibles para la zona seleccionada en el paso ante-
rior excluyendo los turnos que ya has solicitado para esa zona.

+ Seleccion de turmo

Zona SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL  Tumo Seleccionar Tumo v

Seleccionar Tumo
= Listado de turnos Guardias voluntarias:

MERCANTIL

Zona &

SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL DESIGNACIONES ART.33
SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL CARCEL
SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL LABORAL

2.3 Anadir combinacion Zona + Turno

Pulsa el botdén de afiadir para incluir la zona preestablecida y el turno seleccio-
nado al listado de turnos.

Tumo wATRIONAL '

2.4 Resultados

El turno seleccionado para la zona preestablecida aparecera en el listado de
turnos. Debes tener en cuenta que se afiadira siguiendo la ordenacion estable-
cida en la pantalla.

Tumo afiadido correctamente.

Guardias voluntarias: [

i= Listado de turnos

Zona & Eliminar

VALENCIA CARCEL &
VALENCIA CIvIL -
VALENCIA MATRIMONIAL ]
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2.5 Ordenacion del listado de turnos

Tendras la posibilidad de ordenar el listado de turnos solicitados por las distin-
tas columnas que componen el mismo (zona, turno). Para establecer un orden
simplemente pincha sobre el icono de ordenacion situado a la derecha de cada
columna y se establecera una ordenacién por esta columna.

Si pulsamos una vez, la ordenacion sera ascendente y si volvemos a pulsarla se-
ra descendente.

[—3 a00 e Tl 0 Lol dl LS WL L s,

SAGUNTO-MONCADA-MASSAMAGRELL DESIGNACIONES ART.33

2.6 Marcar guardias voluntarias

Esta opcién solamente permitird marcarla cuando se haya afiadido algtin turno
susceptible de la realizacion del servicio de guardias. Esta opcién se desmarca-
ra y avisara si se eliminan todos los turnos que son susceptibles de la realiza-
cién del servicio de guardias voluntarias.

El marcar esta opcidn significa el apuntarse a la realizacion de guardias volun-
tarias para todos los servicios en los que esté de alta en el ejercicio selecciona-
do y sean susceptibles de la realizacion de guardias.

= Listado de turnos I Guardias voluntarias: ] '
e— =

VALENCIA

VALENCIA

VALEMCIA
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2.7 Eliminar turno

Si hay algin turno que no quieras realizar podras eliminarlo pulsando sobre la
papelera que hay a la derecha de la pantalla y en la linea que hace referencia al
turno que deseas suprimir.

Eliminar

DESIGNACIONES ART.33

CARCEL

LABORAL
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

PEMNAL

2.8 Paginacion

Podras visualizar las distintas paginas del listado bien pulsando los niimeros de
la parte inferior o las flechas al lado de estos.
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