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Presentación 
 

El curso se dividirá en dos partes, una parte teórica y otra práctica, tendrá una 

duración de 100 horas presenciales en aula y 100 horas teóricas de prácticas que 

consistirán en tres guardias de cualquier tipo (Penal, Violencia, Menores o Extranjería) y la 

asistencia al Servicio de Orientación Jurídica (SOJ). 

Las materias a tratar consistirán en práctica civil, práctica penal, práctica social, 

práctica contencioso-administrativa y un bloque que contendrá las materias de asistencia 

jurídica gratuita y turno de oficio, deontología, honorarios, normativa colegial y 

actuaciones en guardia. 

Las clases presenciales serán los viernes, en horario de 16.30 horas a 20.30 horas, 

empezando el 12 de noviembre de 2021, según el calendario adjunto. 

 
Estructura del curso 
 

MATERIA 
CARGA 

HORARIA 

PRÁCTICA PROF. CIVIL            20 

PRÁCT. PROF. PENAL   20 

PRÁCTICA PROF. SOCIAL 12 

PRÁCTICA CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO 10 

ASISTENCIA JURÍDICA GRATUITA Y TURNO DE 
OFICIO 

22 

DEONTOLOGÍA Y NORMATIVA COLEGIAL 10 

HONORARIOS 6 

PRÁCTICAS  
Consistirán en asistencia a los juzgados de guardia con un 
abogado que este de guardia, y la asistencia al SOJ 

3 GUARDIAS TURNO DE 
CUALQUIER TIPO:  
Penal, Menores, Extranjería 
ó Violencia de Género 

GUARDIA DE SOJ (5 horas) 

TOTAL HORAS TEÓRICO-PRÁCTICAS 200 horas 
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I.- CIVIL (10 sesiones-20 horas) 

Fechas: Viernes del 12/11/2021 al viernes 04/02/2022 de 16.30 a 18.30h (grupo A) y de 
18.30 a 20.30 (grupo B). No lectivo: 25/12/2021, 31/12/2021 y 07/01/2022 
(navidad, año nuevo y reyes) 

Profesorado: D. Gonzalo Caruana Font de Mora (Magistrado), Dª. Carmen Martínez Reig 
(Abogada), Dª. Maria Luz de Hoyos Florez (Magistrada), D. Rafael Peguero Perales 
(Abogado) y Dª. Julia Valcárcel Rodríguez (Abogada). 

Programa: 

Juicio ordinario: demanda, contestación, audiencia previa (6 horas). 

Juicio verbal: demanda, prueba, vista (2 horas). 

Juicio verbal por razón de la materia: desahucio y propiedad horizontal (2 horas). 

Procedimientos de familia: Divorcio/separación contencioso. Mutuo acuerdo. 

Convenio regulador (6 horas). 

Procedimiento monitorio. Ejecución de sentencias (4 horas).  

 

II.- PENAL (10 sesiones-20 horas) 

Fechas: Viernes del 12/11/2021 al viernes 04/02/2022 de 18.30 a 20.30h (grupo A) y de 
16.30 a 18.30 (grupo B). No lectivo: 24/12/2021, 31/12/2021 y 07/01/2022 

 (navidad, año nuevo y reyes) 

Profesorado: D. César Chaves Pedrón (Abogado), D. Juan Molpeceres Pastor (Abogado), 
D. Álvaro Palacios Martínez (Abogado) y D. José M. Sánchez Villaescusa (Abogado). 

Programa: 

Medidas cautelares: Prisión provisional. Orden de protección. (Artículos 505 y 544 TER 
LECrim). Habeas Corpus (2 horas). 

Procedimiento abreviado (6 horas). 

Juicio rápido (4 horas). 

Procedimiento delitos leves (4 horas). 

Suspensión de las penas (2 horas). 

Cálculo de las penas: concursos (2 horas) 
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III.- LABORAL (6 sesiones-12 horas) 

Fechas: Viernes del 11/02/2022 al viernes 25/03/2022 de 16.30 a 18.30h (grupo A) y de 
18.30 a 20.30 (grupo B).  

Profesorado: D. Rafael Andrés Alcayde (Abogado). 

Programa: 

El salario: reclamación de cantidad (2 horas).                                                                                                                                                                                                                                

Modificación de contrato de trabajo (2 horas). 

Despido (2 horas). 

Extinción del contrato de trabajo (2 horas). 

 
 

IV.- CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO (5 sesiones-10 horas) 

Fechas: Viernes del 11/02/2022 al viernes 11/03/2022 de 18.30 a 20.30h (grupo A) y de 
16.30 a 18.30 (grupo B).  

Profesores: D. Juan Bta. Carbonell Martínez (Abogado) y D. Jorge Ramírez Juan 
(Abogado) 

Programa: 

Procedimiento ordinario (6 horas) 

Procedimiento abreviado (4 horas) 

 

V.- ASISTENCIA JURÍDICA GRATUITA Y TURNO DE OFICIO (11 sesiones-22 
horas) 

Fechas: Viernes del 25/03/2022 al viernes 10/06/2022 de 16.30 a 18.30h (grupo B) y de 
18.30 a 20.30 (grupo A). Nota: el viernes 10/06/2022 las clases son de 16.30 a 20.30 
horas (grupo A y B). No lectivo: 18/03/2022 (fallas) 15/04/2022 y 22/04/2022 
(semana santa y pascua) 

Profesorado: Dª. Roser Belda Gosalvez (Abogada), Dª Silvia Díaz Silvestre (Abogada), Dª. 
Estela Gisbert Vallés (Abogada) y Dª Raquel Marco Espejo (Abogada) 

Programa: 

Introducción al Turno de Oficio.  
Especialidades del Letrado de Turno de Oficio. (2 horas) 
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Legislación aplicable (2 horas): 
     1.-  Ley de Asistencia Jurídica Gratuita 1/1996, de 10 de enero. Decreto 17/17, de 
10 de febrero, del Consell, que aprueba el Reglamento de asistencia jurídica gratuita. 
    2.- Ámbito personal de aplicación. Requisitos básicos.  
Exclusión por motivos económicos (2 horas): Reconocimiento excepcional del 
derecho. Contenido material del derecho.  
Extensión temporal (2 horas): Insuficiencia económica sobrevenida. Procedimiento 
administrativo de la solicitud: designaciones provisionales.  
Revocación del derecho (2 horas): Ausencia de designaciones.  Suspensión del 
proceso. Resolución de justicia gratuita: recursos. 
Designación de abogado y procurador de oficio (2 horas): Renuncia a honorarios. 
Libre designación de profesionales. Excusa en el orden penal.  
Insostenibilidad de la pretensión (2 horas): Reintegro económico y costas.  
 

TURNO ORDINARIO Y TURNOS ESPECIALIZADOS. TURNO PENAL Y ASISTENCIA AL 
DETENIDO (4 horas): Actuaciones en guardia. Criterios de actuación del turno de oficio. 
Funciones del coordinador. Turno Grave.  
 
TURNO DE MENORES. TURNO DE EXTRANJERIA. TURNO  DE VIOLENCIA (2 horas) 
 

SERVICIOS DE ORIENTACIÓN JURIDICA. DOCUMENTACION NECESARIA PARA PRESTAR (2 
horas) (hoja de guardia, requerimientos, solicitudes) 
 

VI.- DEONTOLOGÍA Y NORMATIVA COLEGIAL (5 sesiones-10 horas) 

Fechas: Viernes del 01/04/2022 al viernes 13/05/2022 de 16.30 a 18.30h (grupo A) y de 
18.30 a 20.30 (grupo B). No lectivo:  15/04/2022 y 22/04/2022 (semana santa y 
pascua). 

Profesorado: Dª África Bellmont Llorente (Abogada)  

Programa: 

La Deontología profesional, el Abogado y su obligatorio cumplimiento de las normas 
deontológicas. Código deontológico (4 horas). 

Los conflictos de intereses y las incompatibilidades en el ejercicio de la profesión de 
abogado. El secreto profesional (2 horas). 

Relación de los Abogados con su Colegio, con los Tribunales, con los compañeros 
(especial análisis de la Venia), con sus clientes y la parte adversa. El expediente 
disciplinario colegial (2 horas). 

Normas del Turno de Oficio. Responsabilidad del abogado del Turno de Oficio (2 
horas)  
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VII.- HONORARIOS (3 sesiones-6 horas) 

Fechas: Viernes del 20/05/2022 al viernes 03/06/2022 de 16.30 a 18.30h (grupo A) y de 
18.30 a 20.30 (grupo B). 

Profesorado: Dª Concepción Hernández Simón (Abogada) y D. Manuel Navarro Aranda 
(Abogado) 

Programa: 

Determinación de la cuantía de los honorarios. Hoja de Encargo. Minuta detallada. 
Provisión de fondos (2 horas) 

Reclamación de honorarios. Vía especial y privilegiada (antigua Jura de Cuentas). Vía 
especial (Monitorio). Vía Ordinaria (Procedimiento declarativo) (2 horas) 

Tasación de Costas. Impugnación-reclamación de las costas   
Minutación: Cálculo de honorarios (2 horas) 
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Calendario de clases 

 
 
 
 
 
 

HORARIO 12/11/2021 19/11/2021 26/11/2021 03/12/2021 10/12/2021

16.30 a 18.30 h PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           

18.30 a 20.30 h PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  

HORARIO 17/12/2021
24/12/2021, 31/12/2021 y 

7/01/2022
14/01/2022 21/01/2022 28/01/2022

16.30 a 18.30 h PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           

18.30 a 20.30 h PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  

HORARIO 04/02/2022 11/02/2022 18/02/2022 25/02/2022 04/03/2022

16.30 a 18.30 h PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL

18.30 a 20.30 h PRÁCT. PROF. PENAL  
PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

HORARIO 11/03/2022 18/03/2022 25/03/2022 01/04/2022 08/04/2022

16.30 a 18.30 h PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL
DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

18.30 a 20.30 h
PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

HORARIO 15/04/2021 y 22/04/2022 29/04/2022 06/05/2022 13/05/2020 20/05/2022

16.30 a 18.30 h
DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL
HONORARIOS

18.30 a 20.30 h

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

HORARIO 27/05/2022 03/06/2022 10/06/2022

16.30 a 18.30 h HONORARIOS HONORARIOS

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

18.30 a 20.30 h

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

HORARIO
MIÉRCOLES 

15/06/2022
HORARIO

JUEVES

16/06/2022

VIERNES

17/06/2022

EXAMEN DE 

CAPACITACIÓN

ESCRITO

NAVIDAD Y REYES

FALLAS

GRUPO A

SEMANA SANTA Y PASCUA

16.30 a 18.30 h

EXAMEN DE 

CAPACITACIÓN

ORAL 

16.00 a 20.00 h

EXAMEN DE 

CAPACITACIÓN

ORAL
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HORARIO 12/11/2021 19/11/2021 26/11/2021 03/12/2021 10/12/2021

16.30 a 18.30 h PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  

18.30 a 20.30 h PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           

HORARIO 17/12/2021
24/12/2021, 31/12/2021 y 

7/01/2022
14/01/2022 21/01/2022 28/01/2022

16.30 a 18.30 h PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  PRÁCT. PROF. PENAL  

18.30 a 20.30 h PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. CIVIL           

HORARIO 04/02/2022 11/02/2022 18/02/2022 25/02/2022 04/03/2022

16.30 a 18.30 h PRÁCT. PROF. PENAL  
PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

18.30 a 20.30 h PRÁCTICA PROF. CIVIL           PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL

HORARIO 11/03/2022 18/03/2022 25/03/2022 01/04/2022 08/04/2022

16.30 a 18.30 h
PRÁCTICA CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

18.30 a 20.30 h PRÁCTICA PROF. SOCIAL PRÁCTICA PROF. SOCIAL
DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

HORARIO 15/04/2021 y 22/04/2022 29/04/2022 06/05/2022 13/05/2020 20/05/2022

16.30 a 18.30 h

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

18.30 a 20.30 h
DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL

DEONTOLOGÍA Y 

NORMATIVA COLEGIAL
HONORARIOS

HORARIO 27/05/2022 03/06/2022 10/06/2022

16.30 a 18.30 h

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

18.30 a 20.30 h HONORARIOS HONORARIOS

ASISTENCIA JURÍDICA 

GRATUITA Y TURNO DE 

OFICIO

HORARIO
MIÉRCOLES 

15/06/2022
HORARIO

JUEVES

16/06/2022

VIERNES

17/06/2022

GRUPO B

FALLAS

NAVIDAD Y AÑO NUEVO

SEMANA SANTA Y PASCUA

EXAMEN DE 

CAPACITACIÓN

ESCRITO

16.30 a 18.30 h 16.00 a 20.00 h

EXAMEN DE 

CAPACITACIÓN

ORAL 

EXAMEN DE 

CAPACITACIÓN

ORAL
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Evaluación 
 

Se realizará un examen final tipo test sobre Deontología y Turno de Oficio y un examen 
oral de un supuesto práctico a elegir entre Civil y Penal que se revisa con antelación. 
 
Para obtener el Diploma del curso se debe asistir al 80% de las horas del curso, por ello, 
es obligatorio acreditarse al inicio de cada sesión y firmar en el listado de asistencia, 
realizar todas las prácticas y obtener una media de 5 en los exámenes establecidos. 
 
La calificación final de los exámenes se determinará ponderando las puntuaciones de las 
distintas pruebas en la siguiente proporción: 
Prueba escrita (Test Turno y Test Deontología): 50% 
Prueba Oral: 50% 
Se superará la prueba siempre que la calificación final sea igual o superior a cinco. 
 

Preinscripción 
 

La pre-inscripción se efectuará a través de la página web del colegio www.icav.es en el 
apartado de formación /oferta formativa ICAV y será sólo para colegiados ICAV. 
 
Si al realizarla, no se recibe el correo electrónico que confirma la preinscripción, deberá 
ponerse en contacto con el departamento de formación. 
 
El plazo de preinscripción será hasta el 8 de octubre a las 8.00 horas. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.icav.es/
http://es.icav.es/ver/35/oferta-formativa-icav.html
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Importe y Matrícula 
 

El criterio de selección de los interesados será la antigüedad en el ejercicio de la 
profesión y el orden de inscripción, hasta agotar el límite de las plazas. 
 
A los admitidos se les enviará un correo electrónico de confirmación el 20 de octubre, 
donde se les indicará el número de cuenta donde deberán abonar el ingreso del importe 
de la matrícula. El justificante de ingreso deberán remitirlo con su nombre y apellidos y 
datos de facturación a formacion2@icav.es del 20 de octubre al 3 de noviembre de 2021, 
ambos inclusive. 
 
800 € colegiados ICAV 
 
Para este curso se ofrece la posibilidad del pago aplazado del importe de la matrícula.  
 
Se puede pagar el 50 % del importe una vez se reciba el correo electrónico de 
confirmación de admisión: (400 €). El 50 % restante se deberá abonar el 14 de enero de 
2022: (400 €). 
 

Política de devoluciones 
 
Las bajas en los cursos deberán comunicarse por escrito al correo electrónico: 
formacion2@icav.es antes de las 48 horas antes de su inicio. Transcurrido dicho plazo 
cualquier anulación no dará derecho a la devolución del importe de la inscripción 
abonada. 
 

Por una formación de calidad 
 

 En todas las acciones formativas realizadas por el Colegio es obligatorio acreditarse al 
inicio de cada sesión y firmar en el listado de asistencia. 
 

 Para obtener el Diploma del curso se debe asistir al 80% de las horas del curso, 
realizar todas las prácticas y obtener una media de 5 en los exámenes establecidos. 

 

 La inscripción a los cursos es personal e intransferible, no pudiéndose realizar 
sustitución total o parcial, en caso de no poder asistir deberá causar baja en la forma 
prevista. 

 

 
 

 

mailto:formacion2@icav.es
mailto:formacion2@icav.es

